模板一：学院退学处理审议前

关于拟给予×××退学处理的公告
[bookmark: _Hlk219982880]
×××（姓名），性别×，学号××××××，××学院××专业学生。
一、处理事由
（简述学生触发退学条件的具体事实）
二、处理依据及拟处理决定
根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）第三十条和《厦门大学嘉庚学院本科学生学籍管理实施细则（2023年修订版）》第三十条的规定，拟对×××予以退学处理。
三、公告期限及异议途径
本公告自××××年×月×日起至××××年×月×日止。
×××同学如对拟退学处理决定有异议，可在公告期内以书面形式向学院提出书面陈述和申辩。书面陈述和申辩材料可发送至电子邮箱××××××或送交至××楼×××号办公室，联系电话：×××。逾期未提出异议的，视为放弃陈述和申辩权利，学院将依据相关程序开展退学处理工作。
四、公告送达
因无法通过直接送达、邮寄送达等方式送达《拟退学处理告知书》，特此公告送达。自本公告发布之日起满30日，即视为送达。


××××××学院
20××年×月×日


模板二：学校作出退学处理决定后

[bookmark: OLE_LINK4]关于给予×××退学处理决定的公告

×××同学（××××××专业，学号×××）：
[bookmark: OLE_LINK5]经核实，20××—20××学年第一学期结束，你已休学期满，在学校规定期限内未提出复学申请。根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）第三十条和《厦门大学嘉庚学院本科学生学籍管理实施细则（2023年修订版）》第三十条规定，经××××年×月×日学校专门会议研究，决定给予你退学处理。
因无法通过直接送达、邮寄送达等方式将《退学处理决定书》送达给你，现依法公告送达。公告期为××××年×月×日至××××年×月×日（共60日），公告期满即视为送达，学校将按规定注销学籍。
若对本处理决定有异议，可于公告期满次日起10日内向学校学生申诉处理委员会办公室（主楼3号楼603办公室）提出书面申诉，逾期不再受理。
特此公告。


×××××××学院
××××年×月×日
