教学计划调整申报指南

一、核心概念及基本要求

教学计划调整指教学计划内课程教学安排的信息发生变化（课程所属类别、课程组、开课学期发生变化；新增或删除课程），或课程组设置、学分分布、修读说明等非课程因素发生调整。

教学计划调整申报所需基本材料为：

· 教学计划调整申报表（必）

· 教学指导委员会会议记录复印件（必）

· 教学计划调整论证报告（必）

· 变更前后新旧版本的人才培养方案（选）

· 涉及课程的新版教学大纲（选）

教学计划调整的申报单位为拟调整专业所在院系。
为保证该项工作的稳定性、规范性，要求由该院系教学指导委员会秘书负责填写本表并收齐各项基本材料。所有申报材料需有相应经办人员或审核人员签名，以示确认。
二、填写规范

以专业为单位填报，一般一个专业（方向）填报一份。若涉及专业均发生相同调整，可体现于一份申报表中。

1．课程名称（中文）/学分/学时：请务必严格依据课程库信息准确、完整填写。

2．调整内容：勾选调整类型。如调整课程类别（课程组）或开课学期，还应写明调整前后具体信息。
3．适用年级：即该调整自哪一级起生效，撰写方式为“20XX级起”。

4．其他调整：指不涉及具体课程的调整，包括课程组设置、选修课修读学分要求、学分分布、修读说明的调整。

5．本单位教学指导委员会意见：需将本单位教学指导委员会会议讨论结论予以简要描述，注意不得仅表达为“同意调整”。
三、论证报告撰写要求

申报单位应对教学计划调整的必要性、合理性、可行性与稳定性展开严肃、认真、负责的调研论证，形成准确清晰的论证报告。具体内容及要求详见《教学计划调整论证报告（模板）》。

四、其他材料报送说明

1. 如为较大幅度的调整（调整课程门数较多，或调整后对于学分分布的影响较为复杂），还应附调整前后新旧版本的专业人才培养方案（含专业课程图谱、专业实践教学体系示意图），并用底色标注变化之处。
2．若在调整课程教学安排信息的同时，对课程教学内容同步进行较为重大的修订，还应附该课程的新版教学大纲。

XX专业教学计划调整论证报告（模板）
一、调整原因（必填）

（一）必要性

结合行业专业发展需求、课程定位及作用、以往授课经验及教学反馈等，阐释教学计划调整的必要性。
增设课程还应采用课程矩阵图形式论证课程对专业人才培养标准的支持度。
（二）合理性

增设课程需排查本专业内是否存在相近课程。如有，应对比课程设置及教学内容的异同，论证同时开设的原因。
如为较大幅度的调整，应同步调研同类院校（至少3所）的课程体系设置，在比较分析的基础上批判性吸收，充分论证调整的合理性。
（三）比对教育部国标

应对照《普通高等学校本科专业类教学质量国家标准》，判断、审视本次调整是否符合其“培养目标”、“培养规格”、“课程体系”等要求；如有显著差异，应对此予以论证。

（四）比对工程教育认证标准（理工类专业适用，可选填）

工科专业建议比对工程教育认证标准，对“培养目标”、“毕业要求”、“课程体系”的要求进行解读，分析、判断修订方向及修订后的培养方案在工程教育认证上的异同，并予以必要说明。

二、调整影响

（一）可行性

1．增设课程或调整课程开课学期的，应排查、说明课程先修要求是否能够满足。无法满足的，需说明后续调整方案（如修改大纲先修要求，调整先修课程开设学期等）。
2．增设或删除必修类课程的，须阐明由此产生的其他课程模块学分调整方案及学期学分分布变化。
（二）学生修读影响

必修类课程删除或调整为选修的，须阐明：

1．已修读合格该课程的学生，若因学籍异动等原因改为使用变更后年级的培养方案，其学分认可方案。
2．使用变更前年级的培养方案，已修读但未通过该课程，或转专业需补修该课程的学生，其学分重取/补修方案及具体名单。

三、其他说明

对于该专业教学计划调整其他方面的补充说明。
撰写人：
撰写日期：

编号：
教学计划调整申报表

申报须知：
1．本表适用于局部调整专业教学计划（不涉及课程新设或变更），具体填报要求及随附材料详见《教学计划调整申报指南》。

2．本表及其相关材料应于开课前一学期第10周之前提交至教务部教学管理中心（主3#615），经教务部报学校审批通过后方可执行。
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