编号：

转（出）学申请表
申请须知：
1．申请时间：每年4月和10月。
2．入学未满一学期或者毕业前一年的学生，以专升本录取的学生，不得申请转学。
3．申请人填写后，应先获得所在学院及相关部门的审核意见。所在学院及相关部门审批同意后，申请人将本表及相关材料交到学务管理中心（主3#612），由学务管理中心统一送教务部和学校审核。转出学校和转入学校均审核同意，经省级教育行政部门备案后，学生方可取得转学资格。学生应在取得转学资格的当学期结束前办理离校手续。
4.
本表自2024年9月1日起启用，经审核后由教务部存档。

	--------------------------------------------------------- 申请人填写部分 --------------------------------------------------------

	学号
	
	姓名
	
	年级
	

	学院
	
	现所在专业
	

	拟转入学校
	
	拟转入专业
	   

	拟转入学期
	    —     学年 第    学期起

	申请理由（请在相应框内打“√”，并在申请书详细说明情况）
[  ] 因患病转学（请附二级甲等以上医院诊断的原始病历，医院检查结论等医学证明材料，加盖医院病情证明专用章）  

[  ] 因特殊困难、特别需要转学（请附相关证明材料，加盖学校教务部门章）
附件（请按要求提供附件材料，确认后在相应框内打“√”）
[  ] 学生本人亲笔陈述申请书
[  ] 家长签字同意书
[  ] 转学理由的有关证明
[  ] 福建省普通高等学校学生转学备案表（一式四份）
本人承诺，家长已知晓本人的转学申请，且本人已了解学校和教育部关于转学的相关规定；因提供虚假信息造成后果由学生本人负责。
申请人签名：             联系电话：                 申请日期：         年    月   日

	-----------------------------------管理部门及学校审批部分（请在相应框内打“√”）------------------------------------

	招生办公室

（主3#813）
	该生录取情况：

录取年份：           生源地：                 考生类别：

录取专业：                                    高考分数：
注：需出具该生当年高考录取花名册复印件。
审核人：                 年    月    日

	所在学院
	1．学生情况审查
（1）经审核，学生所述情况 [  ]属实  [  ]更正/补充：
（2）已与学生家长联系（联系时间：      年    月    日；家长姓名：           ，与学生关系：            ），并告知学生转学（转出）事宜，确认家长同意。  
注：需出具在校表现鉴定（加盖学院公章）。
辅导员：                 年    月    日
2．学业审查
已完成     学分（总学分：     ）；本学期修读      门课程（合计    学分）
其他学业问题：
教学秘书：                  年    月   日
3．学院意见
[  ]同意申请。

[  ]不同意申请，原因：

学术主管：                  年    月   日

	图书馆
（前台）
	[  ]无借阅图书期刊，无欠款。   

[  ]已清还所借图书和缴清各类欠款。

                              审核人：                 年    月    日

	学工部
（主3#601-3）
	[  ]同意申请。宿舍类型：[  ]四人间公卫   [  ]四人间独卫
[  ]不同意申请，原因：
审核人：                 年    月    日

	财务部
（主3#811）
	1．缴费情况：
已交     年全额学杂费，             （学期/学年）休学/保留学籍，已交       元；学费          ，住宿费        ，医保        ，代办费         
2．结算情况：[  ]无欠款/结余  [  ]已缴清欠款（     元） [  ]结余可退（     元）
                              审核人：                 年    月    日

	学务管理中心
（主3#612）
	1．申请材料完备性检查：[  ]符合要求  [  ]不符合要求：
2．学籍学业情况复核：[  ]属实  [  ]更正/补充：
注：需出具完整成绩单。
审核人：                 年    月    日

	教务部
	[  ]同意转（出）学申请。
[  ]不同意转（出）学申请，原因是：
审核人：                 年    月    日

	学校意见
	[  ]经研究决定，同意该生转（出）学申请。
[  ]经研究决定，不同意该生转（出）学申请，理由如下：
审核人：                 年    月    日

	公示记录
	公示处：教务部网站        公示日期（年-月-日）：
公示结果：[  ]公示期内未收到异议；[  ]公示期内收到异议（附件），简述如下：

经办人：                 年    月    日

	学校复审
（有异议者）
	[  ]经研究决定，该生的转（出）学异议不成立，继续转（出）学程序。
[  ]经研究决定，该生的转（出）学异议成立，终止该生转（出）学程序。
其他说明：
审核人：                 年    月    日

	办理结果
	       年    月    日收到转入学校审批结果：[  ]同意转入  [  ]不同意转入
其他说明：
经办人：                 年    月    日


申请转学家长同意书
厦门大学嘉庚学院：
本人已知并同意学生          （姓名）转入                 （学校）申请，请学校批准！
家长或监护人（本人亲笔签名）：
与学生的关系：
联系电话：

年     月     日
 3

