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学生期中考试请假申请审批表
	申请须知：
1．本表仅适用于课程期中考试且必须符合《厦门大学嘉庚学院学生期中考试请假管理规定》的条件。
2．本表须由学生本人办理，且应至少在考试前一天办结。遇到突发情况无法提前办理的，必须在考试结束后三个工作日内补办（病假不得超过五个工作日）。
3．办理流程：根据《厦门大学嘉庚学院学生请假制度实施细则》的相关规定完成请假手续办理后，填写本表一式两份，依次找任课教师审批、教务部审查备案。教务部审查通过后，一份由教务部留存，一份交予任课教师。
4．任课教师选择安排补考者，若在约定补考时间之前，学生未将表格交予任课教师，则任课老师有权不安排其补考；若学生提交表格但未按时参加补考，仍按缺考处理。

	--------------------------------------------------------- 申请人填写部分 --------------------------------------------------------

	学号
	
	姓名
	
	年级
	

	院系
	
	专业
	

	考试课程
	
	考试课程班名称
	

	考试日期
	      年      月      日
	考试时间
	□上午 □中午 □下午 □晚上
：    至     ：

	任课教师
	
	考试地点
	

	请假原因
	以下简要说明请假原因：
*是否已在企业微信完成请假手续办理：□是    □否

	本人签名确认已阅读申请须知，并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容及附件真实、准确，如有提供虚假信息或隐瞒事实等欺骗行为，自愿承担相应的责任。

申请人签名：                    有效联系方式：                    年    月    日

	----------------------------------------- 审核部分（请在相应的“□”内打“√”）-----------------------------------------

	任课教师
意见
	□补考（与原考试保持相同的要求，由任课教师自行组织且不迟于期末考试周前一周）
补考时间：      年    月    日    时至    时  补考地点：          
补考方式：□闭卷  □开卷  □论文  □作品  □表演
□实验  □机考  □口试  □听力  □其他：          
□不安排补考，将成绩构成中期中比例合并至期末。
其他说明：
教师签章：                    年    月    日

	教务部审核
(主3#611)
	□登记备案    □不同意办理，原因是：
其他说明：
经办人签章：                    年    月    日
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