编号：

退学及离校申请表

申请须知：
1．本表由主动申请退学的申请人本人填写及签字，并提供家长同意书。填写前请知悉教育部及学校关于退学的管理规定。申请批准后不得撤销。
2．申请人填写后，应先获得所在院系及相关部门的审核意见。院系及相关部门审批同意后，申请人将本表、家长同意书及相关证明材料交到学务管理中心（主3#612），由学务管理中心统一送教务部和学校审核。
3．申请退学并符合颁发肄业证书条件（学习年限达到1学年及以上）的学生，须另行填写《肄业证书申请表》。肄业证书必须在退学时或退学当学期提出申请，过期不再受理。
4．本表自2024年9月1日起启用，经审核后由教务部存档。

	-----------------------------------------------------------申请人填写部分---------------------------------------------------------

	学号
	
	姓名
	
	层次
	[  ]本科  [  ]专升本

	院系
	
	专业
	

	入学年份
	
	当前年级
	
	宿舍
	

	申请理由（请在相应框内打“√”，并说明情况。如空白不够，可附页）
[  ] 因健康原因退学（请附二级甲等以上医院证明）

[  ] 因出国退学（请附录取通知或有效证明文件）
[  ] 其他，请详细说明，必要时请附相关证明材料：
附件（学生须在所提供的证明材料上逐页签字）
附件数量及名称：数量___个；共__页，名称：_____________________________________________
本人承诺，家长已知晓本人的退学申请，且本人已了解学校关于退学的相关规定；因提供虚假信息造成后果由学生本人负责。
申请人签名：             联系电话：                 申请日期：         年    月   日

	----------------------------------------管理部门审批部分（请在相应框内打“√”）----------------------------------------

	所在院系
	1．学生情况

（1）经审核，学生所述情况 [  ]属实  [  ]更正/补充：
（2）已与学生家长联系（联系时间：      年    月    日；家长姓名：           ，与学生关系：            ），并告知学生退学事宜，确认家长同意。
（3）学生档案处理意见：[  ]转送指定档案接收单位   [  ]学生申请档案自提
（4）是否已参加军训（审核对象只针对当学年第一学期的新生）：
[  ]已参加    [  ]未参加    [  ]非新生
（5）是否已申请党团组织关系转出？
[  ]是    [  ]否

辅导员：                  年    月   日
2．学业审查
已完成     学分（总学分：     ）；本学期修读      门课程（合计    学分）
其他学业问题：
教学秘书：                  年    月   日
3．院系意见
[  ]同意申请。

[  ]不同意申请，原因：
学术主管：                  年    月   日

	图书馆
	[  ]无借阅图书期刊，无欠款。
[  ]已清还所借图书和缴清各类欠款。
                              审核人：                 年    月    日

	学工部
（主3#601-3）
	[  ]同意申请。以下相关事项请确认：
（1）注销学生证，迁移户口（如有需要）。
（2）住宿类型：[  ]四人间公卫  [  ]四人间独卫

（3）是否已领取军训服装（审核对象只针对当学年第一学期的新生）：
[  ]已领取    [  ]未领取    [  ]非新生
（4）是否已参加入学体检（审核对象只针对当学年第一学期的新生）：

[  ]已参加    [  ]未参加    [  ]非新生
[  ]不同意申请，原因：
审核人：                  年    月   日

	财务部
（主3#811）
	1．缴费情况：
已交     年全额学杂费，             （学期/学年）休学/保留学籍，已交       元；学费          ，住宿费        ，医保        ，代办费         
2．结算情况：[  ]无欠款/结余  [  ]已缴清欠款（     元） [  ]结余可退（     元）
                              审核人：                 年    月    日

	物业中心
（各片区物业办公室）
	[  ]已办理退宿（清理床位、回收钥匙）。
[  ]其他情况：
审核人：                 年    月    日

	学务管理中心
（主3#612）
	1．申请材料完备性检查：[  ]符合要求  [  ]不符合要求：
2．学籍学业情况复核：[  ]属实  [  ]更正/补充：
审核人：                 年    月    日

	办理结果
	       年    月    日经学校批准，同意该生退学申请。

其他说明：
经办人：                 年    月    日


申请退学家长同意书
厦门大学嘉庚学院：
本人已知并同意学生            （姓名）退学申请，请学校批准！
家长或监护人（本人亲笔签名）：
与学生的关系：
联系电话：

年     月     日
 1 

