
 

一、审核路径 

课程管理单位学术主管/审核负责人请以管理员身份登陆综合教务系统，用

户名和密码与学校邮箱的用户名和密码一致。 

登录系统后，选择“教学”→“课程教学大纲（执行版）3.0 版”，系统将

显示归属本单位管理的所有课程。点击“课程教学大纲（执行版）3.0 版”对应

“主管审核”栏下的“审核”按钮，进入审核界面。 

二、审核方法 

（1）教师提交《课程教学大纲（执行版）》后，该课程“课程教学大纲（执

行版）”状态栏显示为“已提交”，课程管理单位学术主管/审核负责人可进行审

核。 

（2）《课程教学大纲（执行版）》“考核要求”之“成绩构成”“考核方式”

“成绩比例”“考试时长”经学术主管/审核负责人审核通过后即直接作为课程

班“成绩构成”及实际考试安排，将无法再退回修改，因此请慎重对待。审核通

过后确需调整的，需请任课教师填写《课程考核要求变更申请表》，经课程管理

单位学术主管签字同意后交教务部修正（须于当学期期中考试安排发布前完成）。 

（3）如审核意见为“同意”，请点击页面左上角“审核通过”按钮确认。 

（4）如对教师提交内容有异议，则点击页面左上角“退回修改”按钮，在

“意见”栏描述具体意见或与教师直接沟通后，点击“确定”退回修改，由教师

根据修订意见重新修改提交后再进行审核。凡点击“退回修改”按钮的《课程教

学大纲（执行版）》，课程负责教师将在综合教务系统“我的课程”→“课程教学

大纲（执行版）3.0 版”对应课程状态栏查看到审核结果为“退回修改”，并可

重新填写和再次提交。教师再次提交后，课程管理单位学术主管/审核负责人须

再次审核。 

（5）《课程教学大纲（执行版）》经各课程管理单位学术主管/审核负责人审

核通过后，全部内容将发布给对应课程的全体学生查阅。 

三、其他说明 

1．《课程教学大纲（执行版）》的“先修要求”字段直接关联《课程教学大

纲（指导版）》信息且不可调整。如审核时该课程无已发布的 2019 年版《课程



教学大纲（指导版）》（含不需填报、尚未提交和“退回修改”三类情况），则

“先修要求”字段显示空白。 

2．《课程教学大纲（执行版）》中已关联指导版且可调整的字段，如填报时

在指导版基础上发生调整，审核或查看时所在字段标题将显示为红字，修改文字

部分将以绿色或红色底色标注（如下图，绿色底色表示新增，红色底色表示删除）。

请学术主管/审核负责人在审核时对此加强关注，判断主讲教师对指导版所做调

整的合理性。若调整幅度较大，或存在争议，应提请主任委员审定，主任委员在

必要情况下应提交教学指导委员会审定。 

需要注意的是，如审核的当下，该课程无已发布的 2019 年版《课程教学大

纲（指导版）》（含不需填报、尚未提交和“退回修改”三类情况），则系统无法

比较，但不表示该《课程教学大纲（执行版）》与指导版一致。由此，为保证审

核的准确性，对于需要填报指导版的课程，建议各课程管理单位组织相关教师，

尽可能在执行版填报前先完成指导版的填报。 

 


