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证明预约系统使用指南 
[本系统仅支持学生根据本人需求预约办理证明，即无法替他人预约] 

 

 

 

第一步：登录 

 

访问“校园服务在线”（https://xyfw.xujc.com/），点击“证明预约系统”进入登录页面。 

 

使用综合教务系统的用户名（即学号）和密码登录。 

若忘记密码，毕（结）业生可通过登录页面上的取回密码功能重置密码，其他学生参照《综合

教务系统/邮件系统密码重置说明》重置密码。 

 

https://xyfw.xujc.com/
https://jwb.xujc.com/2021/0127/c3428a126851/page.htm
https://jwb.xujc.com/2021/0127/c3428a126851/page.htm
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第二步：预约 

 

点击“证明预约”，进入预约环节。 

 

1．核对个人信息，填写有效的联系电话。若信息有误，请按照系统提示联系教务部。 

 

2．填写证明用途。 

 

3．选择办理项目并填写份数。 
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4．选择领取方式。 

 

若选择现场领取，领取时间和地点请查看系统提示（截图仅为流程示意，以系统实际显示为准）。 

若选择邮寄，须同时填写邮寄地址。不同地区会显示相应的邮费价格。 

 

第三步：缴费 

[若未预约收费项目，则忽略此步骤] 

 

点击“支付宝”，按照提示完成缴费。当预约状态显示“预约成功，制证中”，则表示预约成功。 
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第四步：查询 

 

选择“订单查询”，可以查看所有历史订单。 

当预约状态显示“可领取”或“已寄出”，则表示已办结。 

 


