编号：

学历证明书申请表
申请须知：

1．毕业证书或结业证书原件遗失或损坏，经本人申请，学校核实后可出具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力。学历证明书只能补办一次，请妥善保管。
2．本表需附：①申请人近期免冠证件照2张（要求：2寸规格，蓝色底）；②身份证复印件（要求正反面复印在同一张A4纸上）；③若原证书损坏，需将原损坏证书随申请材料一并提交。
3．经学校审批同意后，原则上由申请人持身份证原件到教务部（主楼群3号楼612办公室）领取证明书。如委托他人代领，须提供委托书和双方的身份证复印件。
	--------------------------------------------------------- 申请人填写部分 --------------------------------------------------------

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	照片

	入学年份
	
	毕业年份
	
	

	身份证号
	
	出生日期
	
	

	专业
	
	层次
	[  ]本科  [  ]专升本
	

	办理类型
	[  ]毕业证明书        [  ]结业证明书   
	

	申请理由
	[  ]原证书已遗失   [  ]原证书因                原因已损坏
	

	本人签名确认已阅读申请须知，并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容及附件真实、准确，如有提供虚假信息或隐瞒事实等欺骗行为，自愿承担相应的责任。
申请人签名：                    联系电话：                       年    月    日

	--------------------------------------管理部门及学校审批部分（请在相应框内打“√”）-----------------------------------

	学务管理中心审核
（主3#612）
	1．申请材料完整性核查：[  ]材料齐全    [  ]材料不齐全
2．申请人身份信息核查：
（1）申请人提供的身份证（姓名、身份证号）与已注册学历信息的比对结论
[  ]一致    [  ]不一致，原因：
（2）申请人提供的照片与学历照片的比对结论
[  ]可视为同一人    [  ]其他情况：
3．原证书编号：                           
审核人：                 年    月    日

	教务部审核
	[  ]同意申请。
[  ]不同意申请，原因：
审核人：                 年    月    日

	学校审核
	[  ]同意申请。
[  ]不同意申请，原因：
审核人：                 年    月    日

	制证结果
	学历证明书编号：                      
制证人：                 年    月    日
审核人：                 年    月    日

	电子备案结果
	[  ]已在学信网备案。
经办人：                 年    月    日

	发证结果
	[  ]申请人（签字）：                                       年    月    日

[  ]被委托人（签字）：                                     年    月    日

	备注
	


