编号：

监考调换申请表（行政职员）
	申请须知：
1．本表由申请人负责填写，因申请人所引起的监考调换均需列明；被调换人无需重复申请；调换后监考安排不得与原有其他监考安排冲突。
2．申请人应于监考开始前提交调换申请（紧急情况应及时于监考结束后1个工作日内补齐），并负责向被调换人确认和通知调换安排。
3．本表经审批同意后交由教务部（主3#611）存档备案。

	--------------------------------------------------------------------------------------------申请人填写部分--------------------------------------------------------------------------------------------

	申请人
	
	所属部门
	

	申请事由
	

	所涉及的监考调换明细

	监考场次
	原监考安排
	调换后监考安排

	序号
	考试日期
	考试时间
	考试地点
	考试课程班
	姓名
	所属单位
	姓名
	所属单位

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	本人签名确认已阅读申请须知，并确认表中所填内容及附件真实、准确，同时承诺遵守所有规定，如因未遵守规定影响到监考工作，自愿承担相应的责任。
申请人签名：                    有效联系方式：                    年    月    日

	-------------------------------------------------------------------------------审核部分（请在相应的“□”内打“√”）--------------------------------------------------------------------

	申请人
所属部门
审核意见
	□同意申请。
□不同意申请，原因：
审核人：               年     月     日
	人力资源部
审核意见
(主3#704)
	□同意申请。
□不同意申请，原因：
审核人：               年     月     日
	教务部
审核意见
(主3#616)
	□同意申请。
□不同意申请，原因：
审核人：               年     月     日


