
厦门大学嘉庚学院本科生毕业论文（设计）工作计划表
（20XX-20XX学年）
院系（专业）全称
填表须知：

1．本表由毕业论文（设计）工作联系人负责填报并提交；每个批次均需报送独立的工作计划表（批次包含正常批次或特殊批次，进一步分批者可以阿拉伯数字标识，如正常批次1、正常批次2）。
2．原则上“初次答辩”与“二次答辩”之间需间隔2周及以上。

3．“工作项目”可根据本院系特点增补项目；本表一式两份，一份院系存档，一份送教务部备案。
一、毕业论文（设计）工作联系人
	姓名
	
	职称
	
	职务
	
	联系电话
	
	邮箱
	



二、工作计划表（批次：  ）

	工作阶段
	工作项目
	预计完成时间
	备注

	
	
	开始时间
	结束时间/时点
	

	
	
	学期
	教学周
	（或）日期
	学期
	教学周
	（或）日期
	

	
	填写范例：
	22-23（1）
	10
	2022年11月4日
	22-23（1）
	18
	2022年12月30日
	

	准备阶段
	0. 动员会（如有）（时点）
	
	
	
	
	
	
	

	第一阶段：选配指导教师与选题
	1.1 选配指导教师
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.2 拟定开题报告
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.3 开题报告答辩（如有）
	
	
	
	
	
	
	

	第二阶段：写作（制作）
	2.1 完成初稿
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.2 中期检查
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3 提交中期检查报告（时点）
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.4 完成二稿
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.5 完成定稿
	
	
	
	
	
	
	

	第三阶段：答辩与成绩评定
	3.1 查重检测
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.2 外审抽检
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.3 初次答辩
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.4 二次答辩
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.5 成绩审定
	
	
	
	
	
	
	

	第四阶段：归档
	4.1 成绩提交
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.2 材料存档
	
	
	
	
	
	
	


三、院系审核意见
	经审查，同意本批次毕业论文（设计）工作计划表。
学术主管（签字并加盖院系公章）：                   年   月   日
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