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一、教学文件系统概述 

教学文件系统是教师与学生交流的一个重要平台。对于学生来说，可以从教学文件系统

下载老师发布的各类学习资料，上传作业，浏览老师发布的通告，以及通过留言等，可实现

教与学之间的沟通和反馈。 

 

二、系统网址与账户说明 

教学文件系统的网址：teach.xujc.com  

学生用户仅在上传、下载文件，查看通告以及留言时，需要使用邮件系统的账号和密码

来通过身份验证。 

 
教学文件系统主界面 
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三、指定教师的查询 

在教学文件系统主界面中，点击上的“more…”按钮，进入教师列表界面，可根据任课

教师所在院系部门或教师的姓名关键字，可搜索到包含该搜索内容的全部对应教师。（注：

教学文件系统所有的文件的载体都为教师，所需内容需通过具体教师主体才能获取到） 

 

教师列表界面 

 
搜索演示界面 
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四、老师公告的查询 

在搜索到指定教师后，点击该教师，进入教师的主页面后，点击左侧导航框中的“信息

公告”，可对该老师发布的公告进行查看。 

 

信息公告界面 

 

五、下载文件 

点击左侧导航栏中的“文件列表”，进行身份认证（邮件系统的账号密码）后，可查看

教师共享的文件夹列表。点击对应的文件夹（如若文件夹设置了密码，请输入对应的密码），

进入文件列表页面后，点击所需文件对应的下载按钮，即可对文件进行下载。 

 
用户登录界面 
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文件列表页面，点击文件对应的下载按钮，可进行下载 

 

六、上传作业 

在教师的“文件列表”中，有“公有目录”与“作业提交目录”两子栏目，当需要上传

作业时先点击“作业提交目录”，可看见作业上传的文件夹列表，提交作业操作步骤如下： 

 点击对应文件夹，输入文件夹对应密码，即可进入作业列表界面。 

 在作业列表界面中，点击右上角“提交作业”按钮，进入作业提交界面。 

 在文件上传界面中，点击“增加文件”按钮，选择需提交的作业，然后点击打开，

将作业添加到上传队列后，点击“开始上传”按钮，完成作业的上传。 

 作业提交完成后，点击右上角“返回列表”按钮，即可在“作业提交目录”界面查

看自己提交的作业。（注：该目录只能查看自己提交的作业，且已提交的作业自己

无法删除） 

 

课程班对应的上传文件夹列表 
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相应课程班的作业目录界面 

 
作业上传界面 

 
已提交作业列表 

上传作业时，需要以下的注意事项： 

 单个文件最大支持：200MB； 

 上传队列文件名后出现“100% 上传完成”提示信息时，表示该文件上传成功，其

他信息表示上传失败； 
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 上传文件前，请务必先关闭所有打开上传文件的程序，如 Word、Excel 等，否则

会出现上传文件大小为 0KB 导致上传失败情况； 

 上传文件期间，请不要新开窗口进入其他公有目录或作业提交目录，否则会出现上

传目录错误情况； 

 文件上传之后不可删除（当文件名与之前上传的文件名同名时，则替换旧文件），

上传前请务必确认所选择的文件是否正确。 

 

七、留言 

学生可以浏览已经得到老师回复的留言，也可以通过留言，向老师提问。 

点击“留言反馈”，将进入留言列表页面。 

 
留言反馈界面 

点击右上角“添加留言”按钮，则可以进入留言的页面。填写“留言标题”和“留言内

容”后，点击“提交”，就完成了留言的操作。（注：留言功能需要用邮箱的帐号和密码进

行对应的身份验证） 

 

留言添加功能主界面 


